CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINAL!TARIO PARA O
DESENVOLVIMENTO AMBIENTAL SUSTENTAVEL DO NORTE DE MINAS

Cff DANORTE

RESOLUCAO 07/2023, DE 29 DE MARCO DE 2023

Dispoe sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos, no dmbito do
CONSORCIO INTERMUNICIPAL  MULTIFINALITARIO PARA O
DESENVOLVIMENTO AMBIENTAL SUSTENTAVEL DO NORTE DE MINAS
- CODANORTE, e sobre o Sistema TR digital.

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO PARA O DESENVOLVIMENTO
AMBIENTAL SUSTENTAVEL DO NORTE DE MINAS - CODANORTE, no uso das
atribuicdes que Ihe conferem o Estatuto Social, resolve:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Resolucdo dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR,
para a aquisicdo de bens e a con’rro’ro,c;éo de servicos, no dmbito do
CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO PARA O DESENVOLVIMENTO
AMBIENTAL SUSTENTAVEL DO NORTE DE MINAS - CODANORTE, e sobre o Sistema
TR digital.

Art. 2° O CODANORTE deverd observar as regras e os procedimentos de que
dispoe esta Resolucdo.

Definigoes

Art. 3° Para fins do disposto nesta Resolucdo, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessdrio para a confratacdo de bens
e servicos, que deve conter os par@metros e elementos descritivos estabelecidos
no art. 8°, sendo documento constitutivo da fase preparatdria da instrucdo do

processo de licitacdo; e

Il - Sistemna TR Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma
administrativa interna(intranet), para elaboracdo dos TR pelo CODANORTE;

Il - requisitante: agente ou unidade responsdvel por identificar a necessidade de
contfratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;
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IV - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsdvel por analisar o documento de
formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilacdo
de necessidades de mesma natureza; e

V - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que relunem
as competéncias necessdrias a completa execucdo das etapas de
planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicoes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso IV do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das dreas técnicas e da equipe de
planejamento da contratacdo ndo ensejard, obrigatoriamente, a criacdo de
novas estruturas nas unidades organizacionais do CODANORTE.

Sistema TR Digital

Art. 4° Os TR poderdo ser elaborados de forma fisica ou no Sistema TR Digital,
observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional
que serd publicado pelo CODANORTE, para acesso qao sistema e
operacionalizacdo.

Paradgrafo uUnico. Em caso de ndo uliizacdo do Sistema TR Digital pelo
CODANORTE, a elaboracdo do TR deverd ocorrer em formato fisico, atendidas
as regras e os procedimentos de que dispde esta Resolucdo.

CAPITULO I
ELABORACAO
Diretrizes Gerais

Art. 5° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados,
definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor
de contratacdes no prazo definido no calenddrio de contratacdo de que trata
plano de contratacdes anual.

§ 1 °Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial os arts.
7°,8°e 10.
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§ 2° O TR serd utilizado pelo érgdo ou entidade como referéncia para a andlise
e avdliacdo da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante
provisoriamente vencedor.

Art. 6° O TR deverd estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual e com
outros instrumentos de planejomento do CODANORTE.

Art. 7° O TR serd elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da confratacdo.

Conteudo

Art. 8° Deverdo ser registrados no Sistema TR Digital ou de forma fisica, os
seguintes par@metros e elementos descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contfrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacdo;

b) a especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme
catdlogo eletrbnico de padronizacdo de que trata a Resolucdo 005 de 29 de
marco de 2023, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicacdo dos locais de enfrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condicdes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

Il - fundomentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo confiverem
informacades sigilosas;

Il - descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contfratacdo;
V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o

contrato deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;
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VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto
serd acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou entidade;

VI - critérios de medicdo e de pagamento;

VIIl - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°
14.133, de 2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem
relevantes aos fins pretendidos pelo CODANORTE;

IX - estimativas do valor da contratacdo, nos termos do que previsto nos artigos
23 e 24 da Lei 14.133/2021, acompanhadas dos precos unitdrios referenciais, das
memorias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com o0s
parGmetros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos
cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

X - adequacdo orcamentdria, quando ndo se fratar de sistema de registro de
precos.

§ 1° Na hipdtese de o processo de contratacdo ndo dispor de estudo técnico
preliminar:

| — a fundamentacdo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do caput,
consistird em justificativa de mérito para a confratagcdo e do quantitativo
pleiteado;

Il — o TR deverd apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano
de Contratacdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com o0s
instrumentos de planejamento do CODANORTE.

§ 2° O Sistema TR Digital contemplard os modelos de TR instfituidos pelo
CODANORTE, com auxilio dos érgdos de assessoramento juridico, que conterdo
0s elementos previstos no caput e deverdo ser utilizados pelo CODANORTE.

§ 3° A ndo utilizacdo dos modelos de que trata o § 2°, deverd ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo de contratacdo, em atencdo ao § 2°
do art. 19 da Lein® 14.133, de 2021.

§ 4° A referéncia de que frata o inciso Il do caput serd realizada apds pesquisa
no Catdlogo Eletrénico de Padronizacdo da Unido.

Art. 9°. Ao final da elaboracdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classificd-
lo nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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Excecgoes a elaboracdo do TR

Art. 10°. A elaboracdo do TR é dispensada na hipodtese do inciso Il do art. 75 da
Lei n°® 14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de precos € nos casos de
prorrogacoes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Pardgrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput,
o estudo técnico preliminar deverd conter as informacdes que bem
caracterizam a contratacdo, tais como o quantitativo demandado e o local de
entrega do bem ou de prestacdo do servico.

CAPITULO IlI
DISPOSICOES FINAIS
Orientagoes Gerais

Art. 11. O TR deverd ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou
do aviso de confratacdo direta no site oficial do CODANORTE e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, como anexo, sem necessidade de
registro ou de identificacdo para acesso.

Art. 12. Os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema TR Digital
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize
0 Uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca
instituidas.

§ 1° O CODANORTE assegurard o sigilo e a integridade dos dados e informacoes
constantes do Sistema TR digital e o protegerdo contra danos e utilizacoes
indevidas ou desautorizadas.

§ 2° As informacdes e os dados do Sistema TR digital ndo poderdo ser
comercializados, sob pena de cancelamento da autorizacdo para o acesso,
sem prejuizo das demais cominacoes legais.

Art. 13. Os casos omissos serdo dirimidos pelo CODANORTE, que poderd expedir
normas complementares para a execucdo desta Resolucdo, bem como
disponibilizar informacdes adicionais em meio eletrbnico para fins de
operacionalizacdo do Sistema TR Digital.

Regra de transi¢cao
Art. 14. Até a completa disponibilizacdo do Sistema TR digital, para atendimento

ao disposto nesta Resolucdo, o CODANORTE poderd utilizar outra ferramenta
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eletrébnica para a elaboracdo do TR ou formalizd-lo de forma fisica, desde que,
oo final, seja apensado aos autos de contrata¢cdo no sistema informatizado de
controle e movimentacdo de processos administrativos eletrénico oficial.

Vigéncia

Art. 16. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Assinado de f digital
EDUARDO RABELO o, cpuaRoo RAgeLo
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Eduardo Rabelo Fonseca.
Presidente do CODANORTE.
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