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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 
 
 
SETOR REQUISITANTE: COORDENAÇÃO DE PLANEJAMENTO 
RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: JOÃO MANOEL RIBEIRO 
 
 
OBJETO: Contratação de empresa para fornecimento de serviços de locação de 
mobiliário, estruturas, backdrops estruturados e envelopados para o 2º CONGRESSO 
DE INOVAÇÃO, TECNOLOGIA E SUSTENTABILIDADE PARA GESTÃO PÚBLICA – 
CINTECS, com montagem e desmontagem inclusa. 
 
Assinalar abaixo: 
(  X ) Serviço não continuado (Contratação) 
(     ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra (Contratação) 
(     ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra (Contratação) 
(     ) Material de consumo (Aquisição) 
(     ) Material permanente / equipamento (Aquisição) 
 
 
JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO/CONTRATAÇÃO  
 
O CODANORTE realizará nos dias 19 e 20 de junho de 2024, o 2º CONGRESSO DE 
INOVAÇÃO, TECNOLOGIA E SUSTENTABILIDADE PARA GESTÃO PÚBLICA - 
CNTECS, com o objetivo geral de reunir conceituados especialistas em Governança e 
Políticas Públicas, Meio Ambiente, Desenvolvimento Regional e Turismo, além de 
promover o I Encontro de Presidentes e Secretários Executivos de Consórcios de 
amplitude nacional, para discutir em painéis simultâneos, os desafios que envolvem a 
atual Gestão Pública no Brasil. O CINTECS será um evento de abrangência nacional, 
englobará diversas abordagens e discussões a respeito de impactantes temas da 
Gestão Pública, bem como seus desafios na atualidade; este encontro contará com a 
participação efetiva dos Municípios do Norte de Minas, Central Mineira e Vale do 
Jequitinhonha. O evento reunirá prefeitos, secretários municipais, secretários 
executivos de consórcios, vereadores, empresários, acadêmicos e comunidade em 
geral. Será realizado no Lilia Buffet, localizado na Av. Francisco Gaetani, 2521 - Maj. 
Prates, Montes Claros – MG. Para que este evento alcance o sucesso almejado, 
durante dois dias de programação intensiva, os patrocinadores terão a oportunidade 
exclusiva de expor, se conectar e se destacar junto ao público alvo. A presença da sua 
marca no evento impactará a formação de opinião e ainda poderá gerar insights 
valiosos para futuros negócios. Pra identificação visual de todo evento há a 
necessidade de confecção de backdrops, a fim de identificar e abrilhantar mais ainda o 
evento, como o pórtico de entrada, o balcão de credenciamento, a programação, o 
espaço destinado para as fotos, entre outros. O mobiliário será utilizado nos lounges, 
estandes, tendas, espaço das palestras, credenciamento, camarins, entre outros. Estes 
itens não são contemplados em nenhuma licitação vigente no Consórcio e são de 
primordial importância para a realização do evento.  Por estes motivos, solicitamos a 
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contratação dos serviços, conforme abaixo discriminado. 
 
QUANTIDADE DE MATERIAL/SERVIÇO DA SOLUÇÃO A SER CONTRATADA 

Item Qtd Unid. Descrição 

1 3 Unid. 

BACKDROPS COM LONA PARA PÓRTICO DE ENTRADA, contendo 2 
backdrops laterais com 2 Lonas de impressão digital com ilhós medindo 
0,80m larg. X 4,00m alt. Envelopada com tecido e 1 backdrop central com 1 
Lona de impressão com ilhós medindo 4,3m de larg x 0,80 alt envelopada 
com tecido, com itens de sustentação. 

2 3 Unid. 

BACKDROP CREDENCIAMENTO estruturado e envelopado, com 2 Lonas 
de impressão digital com ilhós medindo 6,40m larg. X 3,00m alt. (AUTO 
CREDENCIAMENTO) e 1 Lonas de impressão digital com ilhós medindo 
6,60m larg x 3,00 alt. Envelopada com tecido preto. (CREDENCIAMENTO) 

3 1 Unid. 
BACKDROP DE PROGRAMAÇÃO com estrutura envelopada lonas de 
impressão digital com ilhós medindo 7,00m larg x 3,00m alt. Envelopada com 
tecido preto 

4 1 Unid. 
BACKDROP INSTAGRAMÁVEL PARA FOTOS revestido de courvin branco 
com perfil de led no contorno, letra com volumetria e backligth e logotipo com 
volumetria e backlight, medindo 6,00m larg x 2,5m alt. 

5 1 Unid. 
LOGOTIPO DO CINTECS com volumetria e backlight do logotipo no 
backdrop instagramável 1,10x1,05x0,025m. 

6 6,4 M 
FITAL DE LETRA LOGOTIPO 6,40m de fital de leta para backligth do 
logotipo no backdrop instagramável. 

7 6 Unid. 
LETRA COM VOLUMETRIA E BACKLIGHT para compor o backdrop 
instagramável. CINTECS 

8 12 M 
FITAL DE LETRA P/ LETRA 12,00m de fita de letra para backlight da letra no 
backdrop instagramável. 

9 102 M 
FITA DE LED NEON 12m de fita de led neon para cenografia aplicada para 
composição do backdrop instagramável e 90 m fita de led neon para 
cenografia aplicada para composição do túnel de entrada. 

10 1 M 
BALCÃO RECEPTIVO PARA CREDENCIAMENTO com a identidade visual 
plotada de octanorm 

11 11 Unid. 
ESTRUTURA 360º: 2,20 larg x 2,5 alt circunferência em metalon; fita tecido 
20 cm; carpete de 2x2 verde; iluminação 8 par led. 

12 1 Unid. 
TÚNEL EM MADEIRA envelopada em courvin preto com contorno interno de 
fita led apoiada sobre a estrutura do backdrop de programação 

13 18 Unid. 
UNIFILA Pedestal organizador separador de fila, alumínio com fita retrátil 
preta tipo Easyline Unifila para utilização no credenciamento. 

14 2 Unid. 
TENDA PIRAMIDE 08,00 X 08,00 X 3,00 com estrutura em aço galvanizado 
e cobertura em lona branca leitosa e proteção para raios UV, sistema de 
estaiamento de segurança 

15 10 M CORTINADO 10m palco 

16 2 CJ 
LOUNGE: 1 sofá de 2 lugares; 1 sofá de 3 lugares; 1 mesa de centro; 2 puffs 
quadrado 

17 35 Unid. PUFFS QUADRADOS 35 puffs quadrado 

18 18 Unid. 
CADEIRAS TIPO POLTRONA para atendimento em palcos, sendo 5 em 
casa painel 

19 40 CJ CONJUNTO DE MESA GOIÂNIA, com 4 cadeiras para espaço gourmet 

20 9 Unid. BACKDROP LOUNGE 6,00 X 3,00 

21 4 Unid. COLUNAS com fita neon 

22 8 Unid. PLOTAGEM adesivação do credenciamento os quatro lados 

23 1 Unid. DISPLAY promocional plotado 

24 1 CJ 
MOBILIÁRIO PARA ESPAÇO CAFÉ DO CODANORTE: 02 jarros de planta 
tipo coqueiro; 03 conj de mesa bistrô com banqueta rustica em madeira; 01 
balcão 1,00 x 1,00 x 0,50m plotado. 
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25 36 CJ 
CONJUNTO DE MESAS COM TAMPO DE VIDRO, pés cromados com 4 
cadeiras. 

26 1 Unid. LOCAÇÃO FRIGOBAR 

27 1 Unid. LOCAÇÃO DE TV  

 
DO ATENDIMENTO A LEGISLAÇÃO VIGENTE  
Certifico que as pesquisas de preços para referência inicial foram realizadas conforme 
as normas estabelecidas pelo Art. 23 da Lei Federal n.º 14.133/2021, conforme 
relatório a seguir:   
 
DA CONSULTA AO PNCP   
Prioritariamente, foram realizadas buscas de preços através da composição de custos 
unitários menores ou iguais à mediana do item correspondente disponíveis no Portal 
Nacional de Contratações Públicas (PNCP), porém não foi possível encontrar itens 
similares ao pretendidos na contratação suficientes para levantar os preços referenciais 
para balizar os valores estimados para a presente contratação.   
 
DA CONSULTA A CONTRATAÇÕES SIMILARES DE OUTROS ÓRGÃOS 
PÚBLICOS  
Devido à ausência relatada anteriormente, foi realizada busca em contratações 
similares feitas pela Administração Pública, em execução ou concluídas no período de 
1 (um) ano anterior à data da pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de 
registro de preços, observado o índice de atualização de preços correspondente.  
 
Através da consulta não foi possível levantar os preços referenciais suficientes para 
balizar os valores estimados para a presente contratação, especialmente pela 
motivação que cerca um objeto tão específico. 
 
PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O INSTRUMENTO 
CONTRATUAL 
(      ) Imediato 
(  X  ) Até o dia 12 de junho de 2024. 
 
PRAZO DE ENTREGA/EXECUÇÃO 
(  X  ) Dias 19 e 20 de junho de 2024. 
 
LOCAL E HORÁRIO ENTREGA/EXECUÇÃO 
Espaço de eventos Lilia Buffet Ltda, situado na Avenida Francisco Gaetani, nº 2521, 
Bairro Major Prates, Montes Claros/MG, sendo a montagem geral a ser realizada 2 
(dois) dias antes da realização do evento e o encerramento + desmontagem até 
12h00min do dia 22/06/2024. 
 
DESCRIÇÃO DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS DETALHADO 
1.1 – A CONTRATADA terá obrigação de cumprir todas as exigências determinadas 
pelo Contratante no que se refere ao objeto, e executar os serviços como indicado pelo 
CODANORTE; 
1.2 – Em caso de irregularidade não sanada pelo contratado, o CODANORTE, por 
meio de seu representante, reduzirá a termo os fatos ocorridos e encaminhará à 
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autoridade competente para que sejam tomadas as providências legais pertinentes; 
1.3 – O evento será realizado nos dias 19 e 20/06/2024, no espaço de eventos Lilia 
Buffet Ltda, situado na Avenida Francisco Gaetani, nº 2521, Bairro Major Prates, 
Montes Claros/MG, sendo a montagem geral a ser realizada 2 (dois) dias antes da 
realização do evento e o encerramento + desmontagem até 12h00min do dia 
22/06/2024; 
1.4 – A CONTRATADA deverá fornecer toda estrutura (equipamentos, transporte, 
alimentação e equipe técnica). 
 
Montes Claros/MG., 13 de Maio de 2024. 
 
 
 

 
João Manoel Ribeiro 

Coordenação de Planejamento 
CODANORTE. 


