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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

SETOR REQUISITANTE: COORDENA(;AO DE PLANEJAMENTO
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: JOAO MANOEL RIBEIRO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de
producdo, organizagcdo e coordenacdo para o 2° CONGRESSO DE INOVACAO,
TECNOLOGIA E SUSTENTABILIDADE PARA GESTAO PUBLICA — CINTECS.

Assinalar abaixo:

( X) Servico nao continuado (Contratacéo)

() Servigo continuado SEM dedicacéo exclusiva de mao de obra (Contratacao)
() Servico continuado COM dedicacao exclusiva de méao de obra (Contratac&o)
() Material de consumo (Aquisicéo)

() Material permanente / equipamento (Aquisicéo)

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO

O CODANORTE realizara nos dias 19 e 20 de junho de 2024, o 2° CONGRESSO DE
INOVACAO, TECNOLOGIA E SUSTENTABILIDADE PARA GESTAO PUBLICA -
CNTECS, com o objetivo geral de reunir conceituados especialistas em Governanca e
Politicas Publicas, Meio Ambiente, Desenvolvimento Regional e Turismo, além de
promover o Il Encontro de Presidentes e Secretarios Executivos de Consorcios de
amplitude nacional, para discutir em painéis simultdneos, os desafios que envolvem a
atual Gestdo Publica no Brasil. O CINTECS sera um evento de abrangéncia nacional,
englobard diversas abordagens e discussfes a respeito de impactantes temas da
Gestédo Publica, bem como seus desafios na atualidade; este encontro contard com a
participacdo efetiva dos Municipios do Norte de Minas, Central Mineira e Vale do
Jequitinhonha. O evento reunird prefeitos, secretarios municipais, secretarios
executivos de consoércios, vereadores, empresarios, académicos e comunidade em
geral. Seré realizado no Lilia Buffet, localizado na Av. Francisco Gaetani, 2521 - Maj.
Prates, Montes Claros — MG. Assim, o Congresso de Inovagdo, Tecnologia e
Sustentabilidade para Gestdo Publica - CINTECS contard com estrutura adequada
para tratar das diversas tematicas na area da Gestdo Publica, tais como meio
ambiente, salude e saneamento, desenvolvimento regional e turismo, transformacao
digital, comunicacdo, empreendedorismo, além da feira de negocios, espaco para
network e apresentacbes de cases, com foco em inovagdo, tendo, portanto, como
publico alvo os representantes dos oOrgaos e entidades das esferas do Governo
Federal, Estadual e Municipal, as associa¢cbes civis, a sociedade em geral e a
comunidade estudantil. Para que este evento alcance o sucesso almejado, foi realizada
a abertura do Chamamento Publico 001/2024, PC 014/2024 Inexigibilidade 001/2024,
pautado pelo principio de ampla concorréncia e participacdo, a fim de convidar as
empresas a apoiar como parceiras do congresso, mediante associagdo, visando
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impulsionar as suas marcas e 0s seus produtos, assim como compartilhar as suas
experiéncias com o publico inscrito. Durante dois dias de programacdo intensiva, 0s
patrocinadores terdo a oportunidade exclusiva de expor, se conectar e se destacar
junto ao publico alvo. A presenca da sua marca no evento como este impactara a
formacdo de opinido e ainda podera gerar insights valiosos para futuros negocios. As
instituicBes privadas e publicas selecionadas apoiardo a realizacdo do evento visando
desonerar em partes ou na totalidade os custos do evento, dependendo dos recursos
captados bem como com recursos proprios, organizando a logistica e infraestrutura do
evento em parceria com 0 CODANORTE. Considerando a necessidade de producéao,
organizagcdo e coordenacdo deste evento, h4 se a necessidade da contratacdo dos
servicos, a ser realizado por empresa com expertise na area. Por estes motivos,
solicitamos a contratacdo dos servigcos, conforme abaixo discriminado.

QUANTIDADE DE MATERIAL/SERVICO DA SOLUCAO A SER CONTRATADA

Iltem | Qtd. | Unid. Descricdo

Prestacd@o de servi¢cos de producao, organizacdo e coordenacéo do Il Congresso
01 01 | Serv. | de Inovacgdo, Tecnologia e Sustentabilidade para Gestdo Publica - CINTECS
realizado pelo consércio CODANORTE, nos dias 19 e 20 de junho de 2024.

PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O INSTRUMENTO
CONTRATUAL

() Imediato

( x ) Até o dia 27 de Maio de 2024.

PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO
( x ) Dias 19 e 20 de junho de 2024.

LOCAL E HORARIO ENTREGA/EXECUCAO

Espaco de eventos Lilia Buffet Ltda, situado na Avenida Francisco Gaetani, n°® 2521,
Bairro Major Prates, Montes Claros/MG, sendo a montagem geral a ser realizada 3
(trés) dias antes da realizacdo do evento e o encerramento + desmontagem até
12h00min do dia 22/06/2024.

DESCRICAO DA PRESTACAO DOS SERVICOS DETALHADO

a) A Contratada devera contemplar todos os custos relativos as despesas da prestacéo de
servigcos conforme especificado acima;

b) A prestacdo de servigos sera unica, devendo ser iniciada em até 24 (vinte e quatro)
horas, ap0s o recebimento da ordem de servicos, sem nenhum custo adicional para o
Contratante;

c) Visitas in-loco de profissionais habilitados durante todo o processo de organizagdo do
evento até a sua finalizacao;

d) As orientacdes serdo feitas de formas presenciais, via telefone, WhatsApp, e/outro meio
de comunicacgéo equivalente;

e) A contratada devera coordenar, acompanhar e realizar todos 0s servicos necessarios
para a realizacdo do evento.
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DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

SERVICOS OFERECIDOS PARA REALIZACAO DO CONGRESSO NOS DIAS 19 E 20 DE

JUNHO DE 2024

Item Pré-producéo

1 Producdo, Organizacdo e Coordenacdo do processo de realizagdo do evento,
Congresso e Feira de Negocios.

2 Levantamento de espacos e layout com estudo.

3 | Apresentacdo do evento em 3D para setor comercial e diretoria.

4 | Cronogramas, Plano de Acdo e Relatérios de Orcamentos.

Producao e Coordenacéo

1 | Contratacdo e acompanhamento de estrutura de sonorizagao;

2 | Contratacdo e acompanhamento de estrutura de iluminacgdao;

3 | Contratacdo e acompanhamento de estrutura de montagem e desmontagem;

4 | Contratacdo e acompanhamento de estrutura de audio e video;

5 Contratacdo e acompanhamento e Coordenacdo da Secretaria Executiva do
evento;

6 | Contratacdo e acompanhamento de sistema para inscricdo online;

- Contratacdo e acompanhamento de material visual e de divulgacao, para entidades
e assessoria de imprensa.

8 | Cerimonial de autoridades;

9 | Producéo e coordenacao dos palcos simultaneos;

10 | Coordenacédo de palestrantes com logistica e roteiros;

11 | Atendimento aos expositores com manuais e merchandising;

12 | Contratagéo e acompanhamento da transmisséo simultanea;

13 | Contratacdo e acompanhamento de buffet;

14 | Contratacdo e acompanhamento das atracdes artisticas ou intervenc¢des no evento;

15 | Coordenacdo e acompanhamento de logistica de brindes e materiais impressos;

16 | Logistica e recepcédo de convidados;

17 | Elaboracéo de planilha/checklist por setor;

18 | Repassar pés evento o banco de dados adquirido;

19 | Coordenar e disponibilizar recepcionistas/promotoras para auxilio nos eventos;

20 | Encaminhar o informativo/programacéao do evento;

21 | Locagdo e acompanhamento mobiliario;

22 | Locacdo e acompanhamento ornamentacao;

23 Acompanhamento e producdo estruturacdo de ativagdo de identidade visual do
evento;

24 Repassar informacdes de layout e estrutura do local do evento para o setor
responsavel;

25 | Elaboracao de script e roteiros;

26 | Receber as logomarcas que serdo aplicadas quando necessario;

27 | Coordenacdo de logistica para entrega de material aos convidados e congressistas;

28 | Montar junto a equipe material/kit de entrega nos eventos;

29 | Acompanhamento e ativacdo de patrocinadores;

30 Identificacdo da equipe de trabalho com suas devidas fungbes para melhor
entendimento dos convidados;

31 | Logistica com protocolo de qualquer material a ser entregue;

32 | Dimensionar os equipamentos de informética e estrutura para 0s espacos;
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33 | Formatacéo e elaboracao do relatorio final apés as atividades;
34 | Tabulacéo de pesquisas e satisfacao;
35 | Prestacao de contas com planilhas, relatérios e midias espontaneas;
36 | Envio de agradecimento referente ao evento via WhatsApp.

Montes Claros/MG., 22 de abril de 2024.

Jodo Manoel Ribeiro
Coordenagéo de Planejamento
CODANORTE.




