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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 
 
 
SETOR REQUISITANTE: COORDENAÇÃO DE PLANEJAMENTO 
RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: JOÃO MANOEL RIBEIRO 
 
 
OBJETO: Contratação de empresa para Locação de Equipamentos de 
Credenciamento e controle de acesso (Totens) com fornecimento de plataforma de 
inscrição online para o 2º CONGRESSO DE INOVAÇÃO, TECNOLOGIA E 
SUSTENTABILIDADE PARA GESTÃO PÚBLICA – CINTECS, com montagem e 
desmontagem inclusa. 
 
Assinalar abaixo: 
(  X ) Serviço não continuado (Contratação) 
(     ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra (Contratação) 
(     ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra (Contratação) 
(     ) Material de consumo (Aquisição) 
(     ) Material permanente / equipamento (Aquisição) 
 
 
JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO/CONTRATAÇÃO  
 
O CODANORTE realizará nos dias 19 e 20 de junho de 2024, o 2º CONGRESSO DE 
INOVAÇÃO, TECNOLOGIA E SUSTENTABILIDADE PARA GESTÃO PÚBLICA - 
CNTECS, com o objetivo geral de reunir conceituados especialistas em Governança e 
Políticas Públicas, Meio Ambiente, Desenvolvimento Regional e Turismo, além de 
promover o II Encontro de Presidentes e Secretários Executivos de Consórcios de 
amplitude nacional, para discutir em painéis simultâneos, os desafios que envolvem a 
atual Gestão Pública no Brasil. O CINTECS será um evento de abrangência nacional, 
englobará diversas abordagens e discussões a respeito de impactantes temas da 
Gestão Pública, bem como seus desafios na atualidade; este encontro contará com a 
participação efetiva dos Municípios do Norte de Minas, Central Mineira e Vale do 
Jequitinhonha. O evento reunirá prefeitos, secretários municipais, secretários 
executivos de consórcios, vereadores, empresários, acadêmicos e comunidade em 
geral. Será realizado no Lilia Buffet, localizado na Av. Francisco Gaetani, 2521 - Maj. 
Prates, Montes Claros – MG. Optou-se pela utilização de sistema de inscrições online, 
para realização do credenciamento dos participantes. Com o sistema de inscrições 
online, evitamos a necessidade de importação de listas e o sistema de credenciamento 
local fará a comunicação via API obtendo em tempo real os dados dos participantes e 
inscrições liberadas para credenciamento e emissão de etiquetas com código de barras 
trazendo uma maior agilidade na operação local, pois, mesmo durante o evento a 
pessoa pode fazer seu cadastro online e ao chegar no local ser rapidamente atendido. 
Proporciona relatórios em tempo real sobre credenciamento, categoria, cargo, cidade, 
estado e entre outros de acordo com as informações coletadas nas inscrições, sendo a 
lista de presença geral do evento gerada com base na impressão da etiqueta na 
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retirada da credencial e a presença por dia através da leitura com coletor de dados. O 
sistema de auto atendimento onde o participante confirmado pode informar seu CPF ou 
apresentar o QRCode contido no voucher de confirmação do sistema online para leitura 
automática pelo totem e retirar sua credencial. Já o coletor de dados fazendo a leitura 
das credenciais na entrada do evento será possível obter a lista de presença por dia e 
turno (manhã e tarde). Outra tecnologia a ser utilizada são os totens de recarga de 
celular, onde podemos divulgar vídeos institucionais rodando nos equipamentos, dando 
conforto e comodidade aos participantes, além de divulgação das ações realizadas 
pelo Consórcio.  Por estes motivos, solicitamos a contratação dos serviços, conforme 
abaixo discriminado. 
 
QUANTIDADE DE MATERIAL/SERVIÇO DA SOLUÇÃO A SER CONTRATADA 
Item Qtd Unid Descrição 

01 01 Serv. 

LOCAÇÃO DE EQUIPAMENTO DE CREDENCIAMENTO E CONTROLE DE 
ACESSO COM FORNECIMENTO DE PLATAFORMA DE INSCRIÇÃO ONLINE:  
02 Totens de carregadores de celulares, com gavetas com chave e uma bandeja 
aberta 
12 notebooks Dell com sistema de credenciamento 
06 impressoras térmicas 
01 nobreak 
01 switchs 24 portas 
10 totens touch screen 23 (08) 
10 impressoras térmicas 
switch e rede de dados 
02 coletores de dados 
ribons e etiquetas 8,00 cm x 4,00 cm.  
Disponibilizar 01 Coordenador para treinamento da equipe do cliente e apoio 
durante o evento para obter relatórios, etc e 02 Técnicos para instalação e suporte 
durante o evento. 
Modulo de envio e avaliação de trabalhos científicos 
Configuração do sistema 
Manutenção e atualizações 
Gestão de até 200 trabalhos 
Plataforma de Gestão inscrições online  

 
PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O INSTRUMENTO 
CONTRATUAL 
(      ) Imediato 
(  x  ) Até o dia 08 de Maio de 2024. 
 
PRAZO DE ENTREGA/EXECUÇÃO 
(  x  ) Dias 19 e 20 de junho de 2024. 
 
LOCAL E HORÁRIO ENTREGA/EXECUÇÃO 
Espaço de eventos Lilia Buffet Ltda, situado na Avenida Francisco Gaetani, nº 2521, 
Bairro Major Prates, Montes Claros/MG, sendo a montagem geral a ser realizada 2 
(dois) dias antes da realização do evento e o encerramento + desmontagem até 
12h00min do dia 22/06/2024. 
 
DESCRIÇÃO DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS DETALHADO 
1.1 – A CONTRATADA terá obrigação de cumprir todas as exigências determinadas 
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pelo Contratante no que se refere ao objeto, e executar os serviços como indicado pelo 
CODANORTE; 
1.2 – Em caso de irregularidade não sanada pelo contratado, o CODANORTE, por 
meio de seu representante, reduzirá a termo os fatos ocorridos e encaminhará à 
autoridade competente para que sejam tomadas as providências legais pertinentes; 
1.3 – O evento será realizado nos dias 19 e 20/06/2024, no espaço de eventos Lilia 
Buffet Ltda, situado na Avenida Francisco Gaetani, nº 2521, Bairro Major Prates, 
Montes Claros/MG, sendo a montagem geral a ser realizada 2 (dois) dias antes da 
realização do evento e o encerramento + desmontagem até 12h00min do dia 
21/06/2024; 
1.4 – A CONTRATADA deverá fornecer toda estrutura, além de montagem e 
desmontagem. 
 
Montes Claros/MG., 03 de Abril de 2024. 
 
 
 

 
João Manoel Ribeiro 

Coordenação de Planejamento 
CODANORTE. 


